ЗАО «ИНМАР»

Инструкция по оформлению договоров


1. Скачать образец договора на сайте www.inmar-term.com в разделе «Документы».

	2. Заполнить реквизиты Клиента:
- название организации;
- адрес (юридический и фактический);
- ИНН/КПП;
- банковские реквизиты (р/с, к/с, название банка, БИК);
- контактный телефон и e-mail;
- должность и ФИО  уполномоченного на подписание договора лица.

3.  Распечатать договор в двух экземплярах. Номер договора и дату подписания не проставлять!!!!

4.   Подписать договор руководителем организации либо  уполномоченным лицом, действующим на основании доверенности. Заверить печатью организации.
При отсутствии у организации печати предоставить документы, подтверждающие ведение дел без печати!!!

5.  К договору приложить  документы согласно Перечню документов для заключения договоров,  размещенному в разделе «Документы».
	Обратите внимание!!!! При заключении договора об оказании услуг таможенного представителя необходимо оформить доверенность по прилагаемому образцу.

6.  Два экземпляра подписанного договора  и прилагаемые документы предоставить в юридический отдел (кабинет № 21). 
	График работы отдела:
	понедельник-пятница, с 9.00. до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00.


Внимание!!!!
Внесение изменений в текст договора в одностороннем порядке не допускается.
При наличии разногласий по тексту договора, участник ВЭД обязан предоставить протокол разногласий.
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Напоминаем!!!
Прилагаемые для заключения договора документы предоставляются в виде копий, подписанных уполномоченным лицом и заверенных печатью организации.
